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A NATALCONDOMINIO atua hé 19 anos no mercado local, tem uma equipe formada por 31 profissionais em assessoria
condominial, com experiéncia na area Administrativa, Recursos Humanos e Juridica. Atualmente assessora 143 (cento

e quarenta e trés condominios em Natal e na grande Natal (Praias de Porto Mirim, Jacuma, Cotovelo, Pirangi, Buzios,
Tabatinga e Pipa, Lagoa do Bonfim).
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PROPOSTA DE ASSESSORIA CONDOMINIAL




SOCIOS PROPRIETARIOS
Jodo Maria Fernandes da Silva - 40098252
Jodo Batista Rebougas — 40098251

natalcondominio@natalcondominio.com.br

SETOR PRESTAGAO DE
- ETOR DE COBRANGA
RECEPGAO SETOR DE BOLETOS SETOR DE CO C CONTAS |

DELEK 99173-4651
- 422-7092
4009-8250 40420082 = : mM)og /

SETOR JURIDICO
LEAO E VERAS
98767-1000
ABY FARAJ
2030-0300

SETOR DE RECURSOS SETOR DE IMOVEIS SETOR DE PRESTAGAO
HUMANOS SETOR DE APOIO 99902-2092 DE CONTAS |l

99932-0141 ADMINISTRATIVO 99902-1515 4009-8269
M) 4009-8264 TIv)




SETOR DE BOLETOS
boletos@natalcondominio.com.br

Ramany Vivian de Araulo Brito Isabel Juliana da Silva Danielle J de M Barreto Erika da Silva B. Dourado

ramany@natalcondominio.com.br juliana@natalcondominio.com.br danielle@natalcondominio.com.br erika@natalcondominio.com.br
4009-8257 4009-8261 4009-8275 4009-8259

Anny Gisele L de Araujo Eliane Cristina A da Costa

anny@natalcondominio.com.br eliane@natalcondominio.com.br
4009-8263 4009-8266

SETOR DE COBRANCA
cobranca@natalcondominio.com.br

Andrea Gurgel Dantas Rayanna de Araujo Brito

andrea@natalcondominio.com.br raynana@natalcondominio.com.br
4009-8262 4009-8260
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SETOR DE PRESTACAO DE CONTAS |
financeiro@natalcondominio.com.br

Maricia Souza de Medeiros Gislayne Casado de Almeida Ana Sara Silva Torres Silvana dos Santos Lira Giorgia Vanessa de Andrade

marcia@natalcondominio.com.br gislayne@natalcondominio.com.br sara@natalcondominio.com.br silvanalira@natalcondominio.com.br iorgia@natalcondominio.com.br
4009-8270 4009-8273 4009-8271 4009-8272 4009-8274

Herla Katiana S dos Santos

herlla@natalcondominio.com.br P el S SR

eliane@natalcondominio.com.br

SETOR DE PRESTA(;Z\O DE CONTAS Il
balancetes@natalcondominio.com.br

Rosane Gomes Rodrigues Clarisse de Sousa Marques Roberta de Sousa Costa
rosane@natalcondominio.com.br anny@natalcondominio.com.br eliane@natalcondominio.com.br
4009-8269 4009-8269 4009-8269
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SETOR DE RECURSOS HUMANOS
rh@natalcondominio.com.br
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Monica M da Silva Melo Ana Angelica dos S Teixieira Geovana Greicy S de Melo Erika Mariina S Lima Keylla Pablicia M de Medeiros 7

monica@natalcondominio.com.br angelica@natalcondominio.com.br geovana@natalcondominio.com.br erikamarina@natalcondominio.com.br keylla@natalcondominio.com.br
4009-8255 4009-8256 4009-8254 4009-8255 4009-8253
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SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO
apoioadm@natalcondominio.com.br

Tarcisio Torres de Sousa
tarcisio@natalcondominio.com.br
4009-8265

Leonardo Macedo F da Silva Marcelo da Costa Cabral

leo@natalcondominio.com.br marcelo@natalcondominio.com.br
4009-8264 4009-8268

SETOR DE IMOVEIS

imoveis@natalcondominio.com.br
99902-2092 / 99902-1515

Anuska da Costa Neves

anuska@natalcondominio.com.br
4009-8267

Wecsilany Silva de Medeiros
lana@natalcondominio.com.br
4009-8267
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solucdes de problemo

Controle dos mandatos do Corpo Diretivo —

Servico de malote para a retirada e entrega de correspondén
Assessoria as reunioes do Corpo Diretivo
Emissdo e distribuicdo de cartas, circulares, editais de convocacdo e atas das assembleias
Gerais.

Presenca nas assembleias (qualificacdo e controle das presencas, esclarecimento de
duvidas e redacdo das respectivas atas).

Confeccdo das atas e registro no Cartorio de Titulos e Documentos

Coleta de orcamentos de obras e servicos que se fizerem necessarios
Gerenciamento do seguro de incéndio (obrigatdrio) e de responsabilidade civil
propostas para a renovacdo, andlise e encaminhamento das mesmas ao SingiCo para a
deliberacdo
Assessoria nos contratos de conservacdo e de manutencdo: a) elevadoyes b) porteiros
eletrénicos c) centrais telefénicas d) antenas coletivas e) areas ajardintdas f) portoes
automdadticos g) conjunto moto-bombas h) agquecimento central i) ar condicionado central
Assessoria Nnos confratos de prestacdo de servicos terceirizados: a) servicos de vigildncia




CONDOMINIO

Controle dos pagamentos dc

Cobranca administrativa de devedores — via cartc

Emissdo de Declaracdo Negativa de Débitos Condominiais.

Contas a pagar — controle dos vencimentos e emissdo de cheques para a liquidacdo do

Quitacdo dos pagamentos no proprio caixa, via bancos ou on line.

Conciliacdo da conta bancaria.

Gestdo tributdria — cdlculo para aplicacdo das aliquotas, retencdo e recolhimento do PIS, COFINS, €811,

ISS, INSS e IRF. /

Armazenamento de dados, inclusive controle da cumulatividade, para as informacoes anuais ggs

recolhimentos de PIS, COFINS e CSLL.

> Prestacdo de contas mensais — contas ordindrias e fundo de reserva, com elaboracdo de
demonstrativos de pagamentos de despesas € de recebimentos das cotas, dos devedorés defcotas e
balancete geral contendo a posicdo financeira do més.

» Confeccdo das pastas de prestacdo de contas mensais.

> Elaboracdo das respostas as duvidas e comentdrios consignados pelo Corpo Direfivo nos Termos de
Verificacdo de Contas que capeia a prestacdo de contas.

> Disponibilizacdo dos balancetes e demais demonstrativos financeiros na INTERNET.

» Gestdo dos contratos coletivos de TV por assinatura — conferéncia das faturas, cobranca e controles
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Controle de Férias, Envio de foguista e

Vale Transporte (cadastro do cliente, inclusdo e exclusdo

de recarga e geracdo de boletos;

Cesta Bdsica (cadastro do cliente, inclusdo e exclusdo dos funciondrios, 2° via, emissdo de boletos,

migracdo para cartdo);

Solicitacdo e Acompanhamento do Auxilio Doenca junto a Previdéncia Social;

Folha padrdo e 13° Saldrio, Emissdo de encargos sociais (FGTS, INSS E DARF) inserir recolhimento do

INSS isento ou remunerado + Termo de Ciéncia.

Emissdo de certidoes FGTS, TRT, Prefeitura e Receita Federal. (Semestral).

Receita Federal (Parcelamento de débitos previdencidrios, emissdo de certiddo negativa, qj

solicitacdo de senhas previdencidrias, solicitacdo de situacdo fiscal e cadastral) parc

Emissoes das certiddes negativa, andlise da Receita federal + INSS + Divida afiv

Envio Anual Envio de RAIS Positiva e Negativa, Envio de DIRF*
Atendimento em Fiscalizacdes no Mistério do Trabalho
Emissdo de DBE de Alteracdo de Responsdvel e outfros*
Certificado Digital (emissdo e renovacado)

Caixa Econdmica (Cadastro de PIS, PTC (pedido de transferéncia de contas vinculadas do FGTS).
Parecer diversos.... jornada de frabalho, VT, Horas estudo de custos dentro da folha.
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PORTAL WEB

> NoO nosso site: www.natalcondominio.com.br, o condémino tem acesso a 2° via de boletos,
editais, atas de assembleias, convencdo, regimento interno, notas fiscais, recibos, relatorios
de receitas e despesas, e fodos os documentos comprobatodrios da prestacdo de contas
fornecidos pelo condominio.

> A NATALCONDOMINIO é a Unica administradora de Natal que disponibiliza segunda via de
boleto de maneira agil e eficaz para o e-mail: 1 - Ligar para o telefone 4042-0082; 2 — Digitar
o CPF do fitular da unidade e de imediato receberd o boleto no e-mail cadastrado em
nosso sistema; 3 — Caso o CPF ndo esteja cadastrado, aguardar falar com uma atendente;

CUSTO DOS SERVICOS:
» Pelos servicos oferecidos acima, o condominio pagard mensalmente a quantia de R$
( reqis), equivalente a ___ saldrio minimo vigente, para
um periodo de 12 meses (01 ano), sem pagamento de 13° parcela.

Para saber o valor dos custos dos servicos acima, informe o nome do condominio, numero de
unidades, numero de funciondrios (orgdnico ou terceirizado) e a composicdo da drea de
lazer, afravés dos contatos: 4009-8250/99986-1708 e 999747695 (WhatsApp), e-mail:
natalcondominio@natalcondominio.com.br.


http://www.natalcondom�nio.com.br/

